
國立臺南大學育成中心培育室進駐管理要點 

109 年 12 月 16 日 109 學年度第 3 次行政會議訂定 
111年 1月 12日 110學年度第 4次行政會議修訂通過 

 

一、國立臺南大學(以下簡稱本校)創新育成中心(以下簡稱本中心)為促進進駐企業培育成效

及提高閒置培育室使用率，特訂定本要點。 

二、本中心受理申請進駐之資格及程序如下： 

(一)申請資格 

1.育成企業：凡於中華民國境內符合中小企業認定標準之企業，其技術、產品或服

務具創新性者，均可提出請。 

2.新創團隊：凡經由本中心輔導，參與校內外各項創業競賽獲奬，或經由本中心或

其他育成聯盟學校評估，該新創團隊之技術、產品或創新服務具發展潛力而具名

推薦者。 

3.本校研究發展中心：經本校核准設立之研究發展中心者。 

(二)申請應備文件如下： 

1.育成企業 

(1)進駐申請書。(附件一) 

(2)進駐營運計畫書。(附件三) 

(3)進駐同意審查書。(附件四) 

(4)企業與本中心合作備忘錄。(附件五) 

(5)公司合法設立文件。 

(6)最近一年之營業人銷售稅額申報書。 

(7)最近一個月之勞工保險局保險費繳費單。 

(8)個人資料蒐集、處理及利用同意書。 

2.新創團隊 

(1)進駐申請書。(附件二) 

(2)個人身分證及學經歷證明影本。 

(3)進駐營運計畫書。(附件三) 

(4)進駐同意審查書。(附件四) 

(5)創業競賽參賽證明或育成機構推薦函。 

(6)個人資料蒐集、處理及利用同意書 

3.本校研究發展中心：經校長核示同意進駐育成中心之公文。 

(三)審查程序 

1.本中心對育成企業或新創團隊(以下合稱申請單位)提供之進駐申請文件進行初步

查驗。本校研究發展中心於完成本校之公文簽核，並經研究發展中心設置評議委

員會通過後，即已完成進駐審查。 

2.申請單位由本中心籌組之進駐審查委員會進行申請進駐或覆審之審查。 

3.申請單位經審查後核准申請單位進駐本中心場域，將以書面通知申請單位。申請

單位應於接到通知後 15日內完成簽署進駐合約。申請單位未於期限內完成簽署

進駐合約，視為放棄進駐申請。 

4.經審查委員會決議核駁申請單位之進駐申請，申請單位得接到書面通知後 1個月



內向本中心以書面提出覆審，以一次為限。 

(四)進駐審查委員會由研發長擔任召集人，由本中心主任、執行長、專案經理組成，得

依申請案內容，另由研發長邀請專家學者一至三位擔任審查委員。 

三、進駐企業之輔導項目 

    本中心提供相關專業諮詢，由申請單位向本中心提出申請。 

四、進駐期程、空間及進駐期間權利義務 

(一)進駐期程 

1.申請單位之進駐合約期滿得續約。經進駐審查委員會決議同意，申請單位之進駐

期間最長得以進駐期程之年限為限。 

2.申請單位於進駐合約到期日前 2個月提出展延申請，經由本中心同意後予以續

約。申請單位無意願續約，亦應於進駐合約到期日前 2個月以書面通知本中心。 

3.育成企業進駐本中心場域，進駐期程以 3年為原則，經進駐審查委員會決議，得

另延長 3年。 

4.新創團隊進駐本中心場域，進駐期程以 2年為原則，經進駐審查委員會決議，得

另延長 1年。 

5.本校研究發展中心之進駐期程，依本校核准進駐育成中心之公文所示之進駐期間

為限。本校研究發展中心進駐本中心培育室最多以 3間培育室為原則。 

(二)申請單位得申請使用本中心之創客空間、共同工作空間(M201會議室、藍色空

間)。申請單位有需要使用本中心會議室，本中心應依「國立臺南大學研究發展處

創新育成中心會議室借用暨收費要點」辦理。 

(三)申請單位有下列情事發生時，本中心得與其中止進駐合約並限期遷離本中心場域： 

1.申請單位未繳納應繳納之費用，經本中心書面通知限期繳納，而仍未在期限內繳

納者。 

2.申請單位無法配合本中心提供例行性報表，包括但不限於財務營業報表、勞健保

繳費單等。 

3.申請單位無意願進駐。申請單位應於遷離日前 1個月以書面通知本中心。 

4.申請單位違反本校之管理規定者。 

5.申請單位違反其他重大事項。 

五、進駐作業及管理 

(一)申請單位於進駐合約簽署後，進駐本中心場域前，應繳納進駐費用及押金。於進駐

期間之始日前 2日，申請單位未繳納者，視為放棄進駐。本校研究發展中心進駐期

間，應支付進駐本中心培育室之場地費用。 

(二)本要點所稱之管理，其項目或內容包括進駐人員及場所管理及公共設施管理，由本

中心負責管理。 

(三)進駐人員及場所管理 

1.申請單位及本校研究發展中心之人員應遵守本中心門禁及空間管理等相關規定。 

2.申請單位及本校研究發展中心於欲變更本中心場域之管線配置或空間配置，應事

先經本中心同意。 

3.本中心所提供進駐場所之辦公事務設備，於申請單位及本校研究發展中心不再使

用或遷離本中心場域時，應將設備回復原狀並返還。 

4.申請單位及本校研究發展中心之事業廢棄物，應由申請單位及本校研究中心依廢

棄物清理之相關法律規定負責清運處理。 



5.申請單位及本校研究發展中心進駐期間應遵守本校相關管理規定。 

(四)公共設施管理 

 公共設施之使用，申請單位及本校研究發展中心應盡善良管理人責任，並依各設施

使用注意事項使用之。 

六、本要點如有未盡之事宜，悉依中華民國法令或本校之相關規定辦理。 

七、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。  



附件一 

企業進駐國立臺南大學創新育成中心申請書 
一、基本資料 

公司名稱：                    成立日期：                     

負 責 人：                    負責人生日：     年     月    日 

負責人最高學歷：              資 本 額：                      

去年度公司年營業額：          是否為客家企業： □是 □否 

聯 絡 人：                    公司登記字號：                    

公司所在地：                  工廠登記字號：                    

營業項目：                    員工人數：男：   女：   合計：    

統一編號：                    電  話：(    )                     

傳  真：(    )                 手  機：(    )                          

聯絡人 e-mail：                                                    

主要產品：                                      

二、申請日期：    年    月    日，主要類別(請選擇一項)： 

□創意設計 □食品餐飲       □零售批發      □農業產品 

□通訊電子 □文化教育       □醫療保健      □生物科技 

□綠色產業 □機械           □休閒娛樂      □其他__________ 

□顧問服務業 □美容美髪       □成衣服飾 

三、檢附文件 

□營運計畫構想書一份 

□合作備忘錄一份 

□同意審查聲明書一份 

□公司合法設立文件 

□最近一年營業人銷售稅額申報書 

□勞工保險局保險費繳費單 

□個人資料蒐集、處理及利用同意書 

 

本公司承諾於獲進駐審查會核准後，願依國立臺南大學相關規定，並配合國立臺南大學

辦理申請進駐作業之必要手續，以及願支付相關費用。 

 

公司章                        負責人章：            (簽章) 
 

 

 



附件二 

新創團隊進駐國立臺南大學創新育成中心申請書 
二、基本資料 

團隊名稱：                     成立日期：                     

代 表 人：                     代表人生日：     年     月    日 

負責人學歷：                   團隊人數：男：   女：   合計：    

聯 絡 人：                     

電  話：(    )                     

手  機：(    )                          

聯絡人 e-mail：                                                    

主要產品/服務：                                      

二、申請日期：    年    月    日，主要類別(請選擇一項)： 

□創意設計 □食品餐飲       □零售批發      □農業產品 

□通訊電子 □文化教育       □醫療保健      □生物科技 

□綠色產業 □機械           □休閒娛樂      □其他__________ 

□顧問服務業 □美容美髪       □成衣服飾 

三、檢附文件 

□營運計畫構想書一份 

□合作備忘錄一份 

□同意審查聲明書一份 

□創業競賽參賽證明或育成機構推薦函 

□個人資料蒐集、處理及利用同意書 

 

 

 

 

 

本公司承諾於獲進駐審查會核准後，願依國立臺南大學相關規定，並配合國立臺南大學

辦理申請進駐作業之必要手續，以及願支付相關費用。 

 

新創團隊代表人：            (簽章) 
  



附件三 

企業/新創團隊進駐營運計畫構想書 
 

一、請詳細述明下列各項 

公司名稱 

設立公司緣由及目標 

公司組織與成員職掌、簡歷 

技術／成品／服務簡介（請描述內涵及其應用） 

市場概況 

（主要購買者、產品優勢、競爭產品現況、市場可能分佈及拓展企圖、預定成長率

等） 

待輔導項目及需求 

（行政、技術、資金、管理、行銷等） 

 

二、簡要述明下列各項 

(一)未來行銷策略 

（產品定位、價格策略、行銷通路、售後服務、推廣企劃等） 

(二)財務計畫 

（現金流量、資金來源與需求、資產負債表及損益表預估） 

(三)商品化計畫 

（成品設計包裝、成品推出時程與價格） 

(四)生產計畫 

（設備、人力、場所、流程、測試、材料） 

(五)營運工作進度 

 

 

  



附件四 

國立臺南大學創新育成中心進駐廠商同意審查書 

 

本公司所屬營運計畫構想書，同意接受審查。 

 

此致 

國立臺南大學創新育成中心 

 

 

 

公司名稱： 

申 請 人：                (簽章) 

 

 

中 華 民 國  年  月  日 

  



附件五 

國立臺南大學創新育成中心進駐廠商產學合作備忘錄 

 

立合約人：國立臺南大學創新育成中心        （以下簡稱甲方） 

          ***********                     （以下簡稱乙方） 

   

乙方於進駐國立臺南大學創新育成中心期間，將與甲方針對下列技術或產品(勾選部分)，進

行雙方合作。合作細節另議。 

□ 技術 

□ 商務（含行銷、財務、投資等） 

□ 管理 

□ 其他（請註明：       ） 

 

 

本備忘錄自  ***** 年 ** 月  **  日生效。 

 

 

 

 

 

            甲  方：國立臺南大學創新育成中心 

 

            代表人：                (簽章) 

 

 

 

 

            乙  方： 

 

            代表人：                (簽章) 
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